IGDIR UNIVERSITESIi MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJA BASLAMADAN ONCE OGRENCININ YAPACAGI iSLER
VE STAJ SURESINCE UYMASI GEREKEN KURALLAR

1. Ik 6nce, boliimiimiiziin web sayfasindan temin edilen Staj Bilgi Formu ve Zorunlu staj
formlari’nin (Ek-1 ve Ek-7) ilgili kisimlarmin staj yapilacak kurum/firma yetkilileri
tarafindan doldurulup onaylanmasi saglanacaktir. Bu Formlar, Boliim Staj Komisyonu’na
stajin yapilacagi yil i¢inde staja baslama tarihinden en az 10 giin 6nce teslim edilecektir.

Staj yapilacak kurumun/firmanin dolduracagi Staj Bilgi Formu ve Zorunlu staj formu’nda
(Ek_1ve Ek 7);

A) Staj yapilacak kurumun/firmanin tam adi, adresi, telefonu, faks numarasi, vb. bilgiler
bulunmalidir.

B) Ogrencinin kimlik bilgileri kismi eksiksiz sekilde doldurulmalidr.

C)Sosyal giivenlik kurumunda staja baglama giris islemi yapilmig olmalidir.

D) Ogrencinin staj yapacag tarihler mutlaka yazilmalidir.

E) Staj Komisyonu tarafindan belirlenen ve boliimiin web sayfasinda ilan edilen 6gretim
ilyesinin onaytyla ilk belirlenen staj baslama tarihinden 10 giin Oncesine kadar staj
tarihlerinde degisiklik yapilabilir. Staj baslama tarihine 10 giinden daha az siire kalmasi
durumunda staj siiresince 6grenci igin SGK kaza sigortasi yaptirilacagindan ve SGK’ ya staj
yeri ve tarihi ile ilgili bilgiler bildirileceginden staj tarihleri degistirilmeyecektir.

F) Staj yapacak Ogrenci; Bolim Staj Uygulama Esaslari’ nin kopyasini Bolimiin web
sayfasindan indirerek, staj yapacagi kuruma/firmaya onaylatacaktir.

2. Staj yapacak Ogrenci stajla ilgili islemlerini kendisi sahsen yerine getirmeli ve takip
etmelidir.

3. Staj yapilacak kurumda/firmada en az 1 (bir) Makine Miihendisi veya en az 2 (iki)
Endiistri Miihendisi olmak zorundadir. Ayrica isletmede en az 10 (on ) is¢i bulunmalidir.

4. Staj calismalar1 lisans Ogretim sliresinin igerisinde olup, Ogretim ve sinav donemleri
diginda, yaz veya ara tatillerde yapilir.

5. Boliimde diger derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece Staj | ve Staj Il dersleri
eksik olan 6grenciler, sekiz yariyilin1 tamamlamis ve devam zorunlulugu olmayan 6grenciler,
kayitli oldugu yariyil iginde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadig: belirlenen (haftada
en az bes is giinii serbest olan) 6grenciler, durumlarini sahsen belgelemeleri kaydiyla, egitim
ogretim ve sinav donemlerinde staj yapabilirler. Bu durumda olan 6grenciler herhangi bir
tarth smirlamasi olmaksizin staj Oncesi basvuru ve staj yeri onaylatma islemlerine
baslayabilirler.

6. Ogrenci yaz okulunda ders aliyorsa yaz okulu sona ermeden stajina baslayamaz.

7. Stajin tamami ya da stajin birim yonetim kurullarinca onaylanmis kisimlari, siirenin yeterli
olmas1 durumunda, yariyil tatilinde yapilabilir.

8. Stajin veya stajin ilgili birim yonetim kurulunca onaylanmis kisimlarmin kesintisiz
yapilmasi esastir.

9. Staj yeri kabul edilmeyen 6grenci yeni staj yeri bulacak, bir 6énceki maddedeki islemleri
tekrarlayacak ve yeni staj yerini ilgili Staj Komisyonu iiyesine onaylatacaktir.



10. Staj yerleri komisyonca kabul edilen 6grenciler, staj defteri onay sayfasinin (Ek-4) ve
staj sicil fisinin (EK-2) Bolim web sayfasindan indirerek c¢iktisi alacak, ilgili yerlere
fotograflarim yapistiracak, doldurulmasi gereken vyerleri dolduracak ve ilgili Staj
Komisyonu iiyesine imzalatip onaylanacaktir.

11. Onaylanan staj defteri i¢cin Boliim Sekreterligi’nden numara alinacak, resmi kayit altina
alinmasi saglanacaktir.

12. Staj sicil fisi (EK-2), staj yapilacak kuruma/firmaya teslim edilecek ve staja baslanacaktir.
13. Staj defteri, prosediire uygun sekilde bilgisayarda doldurulacaktir. Staj defterinin bir
kopyas1 word belgesi ve pdf olarak CD ve/veya Usb Flash bellege kaydedilmelidir. Rapor
icinde kullanilan teknik resim dosyalar1 da CD ve/veya Usb Flash bellek igerisinde yer
almalidir.

14. Staj bitiminden itibaren 3 (ii¢) glin i¢inde staj raporunun sayfalari, staj yapilan
kurumdaki/firmadaki Makine/Endiistri Miihendisi tarafindan imzalanip onaylanacak, staj sicil
fisi “gizli” olarak imzali-kapali zarfta Ggrenciye elden teslim edilecek veya kurum/firma
tarafindan “Igdir Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makine Miihendisligi Béliim Baskanlig
Suveren Kampiisii 76000 IGDIR” adresine postalanacaktir.

15. Staj defteri ayn1 veya ¢ok benzer olan dgrencilerin stajlar gegersiz sayilir.

16. Komisyon tarafindan staj yapilan kurumlarin/firmalarin ziyareti sirasinda ve/veya
telefonla 6grencinin denetlenmesi sirasinda stajyer 6grencinin kurumda/firmada bulunmamasi
durumunda 6grencinin staji1 gecersiz sayilir.

17. Gizli staj sicil fisinde “Basarisiz” oldugu belirtilen 6grencinin staj1 gecersiz sayilir.

18. Bolim Staj Uygulama Esaslari’na ve komisyon tarafindan belirtilen kurallara uygun
icerikte doldurulmayan staj raporlari staji1 gecersiz kilar.

19. Staj raporu O&grencinin stajini yaptigt kurumdaki/firmadaki ilgili Makine/Endiistri
Miihendisi tarafindan onaylanacaktir. Onaylayanin isminin Oniinde veya altinda
Makine/Endiistri Miihendisi ibaresi ve Oda Sicil Numarasi bulunacaktir. Aksi durumlarda
onay gecersiz sayilacaktir.

20. Mezuniyet i¢in Staj I dersi ve/veya Staj II dersi disinda baska dersi/dersleri bulunan
ogrenciler staj raporlarini egitim-6gretim doneminin baslama tarihinden itibaren 30 (otuz)
giin icinde Bolim Baskanligi’na teslim eder. Boliimde diger derslerini tamamlamis ve
mezuniyet i¢in sadece Staj I dersi ve/veya Staj Il dersi eksik bulunan ogrenciler ise Staj
raporlarini, staj bitiminden itibaren 30 (otuz) giin i¢inde Bolim Baskanligi’na teslim eder.
Bu siireler icerisinde ilgili gizli staj sicil fisi ve formlarinin da Boliim Baskanligina ulagsmis
olmasi gerekir.

21. Boliim Staj Komisyonu bir yariyil icerisinde yartyilin birinci ve ikinci haftasi olmak iizere
en az iki kez ve yaz donemi igerisinde ise yaz doneminin son haftasi olmak iizere en az bir
kez toplanir. Bolim Staj Komisyonu toplanti giiniine kadar teslim edilmis olan Staj
dosyalarini inceleyerek sonuglar1 degerlendirir.

22. Staj Komisyonu, ilan edilen toplantisinda, toplanti tarihine kadar teslim edilen staj
dosyalarini (is yerince staj sicil fisi de gonderilmis ise) inceleyerek degerlendirir.

23. Staj degerlendirmeleri, Boliim Staj Komisyonu tarafindan stajin tiimiiniin kabulii, kismen
kabulii, tiimiinlin reddi veya “diizeltme isteme” seklinde yapilarak “Staj Degerlendirme
Formu” doldurulup imzalanir ve degerlendirme sonuglar1 bir hafta icinde boliim baskanligina
yazili olarak bildirilir.

24. Boliim Bagkanligi Boliim Staj Komisyonunun gonderdigi staj degerlendirme sonuglarini
bir hafta icerisinde internet iizerinden ilan eder ve OBS’ye girilmek iizere Birim Ogrenci
Islerine iletir.

25. Ogrenci Staj dersinden basarili ise bagarili oldugu, stajinin kismen kabul edilmesi
durumunda ise kabul edilen ve kalan staj siireleri OBS’de 0grenci dosyasma bilgi notu



seklinde bir sonraki egitim Ogretim yilinin tgilincii haftasina kadar girilir. Bu bilgi notu
Ogrencinin transkriptinde yer alir ve 6grenci ve 6gretim elemanlan tarafindan goriilebilir.
Stajin tamami kabul edilen 6grenciye Staj dersine kayit olmast durumunda G (GECER) notu
verilir.

26. Staj yiikiimliiligli bulunan 6grenci, stajin1 basari ile tamamlamadigi ve G (GECER) not
almadig1 siirece mezun olamaz.

27. Genel Atolye Staj1 20 is giiniidiir.

28. Isletme ve Organizasyon Staj1 20 is giiniidiir.

29. Daha detayl bilgi icin bdliimiimiiziin web sayfasinda yer alan Igdir Universitesi Lisans
Ogretimi Staj Yonergesi, Igdir Universitesi MF Lisans Ogretimi Staj Ilkeleri ve Boliim Staj
Uygulama Esaslar1 goriilebilir/incelenebilir.



